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ABSTRAK

SITI NAHARANI FAUZIAH. Perancangan Standar Operasional Prosedur
Pengelolaan Kas Kecil pada PT Kencana Anakmas Lestari. Dibimbing oleh IDA
SYAFRIDA.

Penelitian ini bertujuan untuk menganalisis, merancang, dan mengevaluasi
prosedur pengelolaan kas kecil pada PT Kencana Anakmas Lestari yang merupakan
perusahaan berbentuk persero yang belum memiliki SOP pengelolaan kas kecil
secara tertulis. Hal ini menyebabkan lemahnya pengendalian internal dalam
pengelolaan kas kecil di setiap tahapannya. Hasil dari penelitian ini akan dilakukan
perancangan SOP pengelolaan kas kecil serta evaluasi setelah dilakukan penerapan
SOP dengan cara melakukan perbandingan pengelolaan sebelum dan sesudah
penerapan SOP. Metode yang digunakan dalam pengumpulan data adalah observasi,
wawancara, dan studi pustaka. Penelitian ini merekomendasikan PT Kencana
Anakmas Lestari untuk mengimplementasikan SOP secara konsisten dan
diharapkan evaluasi rutin dilaksanakan dalam rangka meningkatkan kualitas SOP
pengelolaan kas kecil.

Kata kunci: Kas Kecil, Metode Imprest, SOP

ABSTRACT

SITT NAHARANI FAUZIAH. Development of Standard Operating
Procedures for Petty Cash Management at PT Kencana Anakmas Lestari.
Supervised by IDA SYAFRIDA.

This study aims to analyze, design, and evaluate the petty cash management
procedures at PT Kencana Anakmas Lestari, a limited liability company that
currently does not have a written Standard Operating Procedure (SOP) for petty
cash management. The absence of such documentation has resulted in weak internal
controls at various stages of the petty cash management process. As an outcome of
this research, an SOP for petty cash management will be designed and subsequently
evaluated by comparing the management process before and after its
implementation. Data collection methods employed in this study include
observation, interviews, and literature review. This study recommends that PT
Kencana Anakmas Lestari implement the SOP consistently and conduct regular
evaluations to improve the quality of its petty cash management procedures.

Keywords: Imprest Method, Petty Cash, SOP
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