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Katalogisasi Compect Disk 
 

Bahan Ajar Pelatihan Tematik Bidang Perpustakaan Tingkat Dasar  
Di Lingkungan Institut Pertanian Bogor 

 Bogor, 30 Oktober 2015 
 
 

Oleh 
Deden Himawan, S. Sos,. M.I.Kom 

 
 

Pendahuluan  
 
Katalogisasi bahan perpustakaan tercetak seperti buku sudah dipelajari sebelumnya 
sesuai jadwal yang ditetapkan. Sebagai bahan ajar tambahan akan dibahas mengenai 
katalogisasi compact disk. Katalogisasi compact disk dalam Anglo-American 
Cataloguing Rules (AACR2) tersedia peraturan deskripsinya yang dikelompokkan ke 
dalam peraturan bahan perpustakaan sumber elektronik (e-Resources). Pengertian 
bahan perpustakaan sumber elektronik menurut AACR2 adalah bahan perpustakaan 
yang dioperasikan dalam pemanfaatannya menggunakan piranti yang terhubung 
langsung dengan komputer, untuk itu bagi perpustakaan yang akan mengoleksi bahan 
perpustakaan compact disk ini harus menyediakan CD-drive untuk menoperasikan cd 
tersebut. 
 
Penyusunan bahan ajar ini merupakan salah satu upaya yang bertujuan agar peserta 
pelatihan atau pustakawan dan pengelola perpustakaan diharapkan dapat memahami 
bagaimana cara membuat katalog sumber elektronik atau membuat sistem sarana 
temu kembali (information retrieval system) secara benar sesuai peraturan yang 
berlaku, terutama untuk bahan perpustakaan compact disk yang sekarang koleksi ini 
semakin banyak diminati.  
 
Peraturan-peraturan dalam katalogisasi yang akan digunakan berdasarkan peraturan 
yang ditetapkan dalam Anglo-American Cataloguing Rules (AACR2) terbitan tahun 
1998 dan Peraturan Pengatalogan Indonesia Tahun 2012.   
 
 
Katalogisasi Compect Disk 
 
Katalogisasi compact disk adalah proses pembuatan katalog sebagai sarana  temu 
kembali informasi bahan perpustakaan sumber elektronik compact disk, dimana 
dalam katalog dicantumkan data penting yang terkandung dalam bahan perpustakaan 
baik ciri fisik (katalogisasi deskriptif) maupun isi intelektual (katalogisasi subyek). 
Jadi Katalogisasi merupakan suatu proses dalam pengambilan keputusan yang 
menuntut kemampuan pengatalog dalam menginterpretasikan dan menerapkan 
berbagai standar yang berlaku sehingga data penting dari bahan perpustakaan terekam 
menjadi katalog.   
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Peraturan katalogisasi Compact disk dalam peraturan AACR2 merupakan bagian dari 
peraturan katalogisasi Sumber elektronik, dimana peraturan  ini mencakup data, 
program, atau kombinasi keduanya antara data dan program.  Sumber elektronik 
umumnya mencakup komponen dengan karakteristik yang lazim ditemukan pada 
berbagai bahan, sehingga seringkali perlu dilakukan pemeriksaan kesesuaian dengan 
peraturan katalogisasi bahan lainnya.  
 
Untuk keperluan pengatalogan, sumber elektronik dapat diperlakukan menurut salah 
satu dari dua cara yang ada, tergantung pada akses tersebut apakah bersifat langsung  
atau akses jarak jauh (dalam jaringan). Pengertian langsung adalah bahan fisiknya 
dapat dideskripsikan (misalnya CD, Disket dll.) bahan tersebut terbacakan komputer.  
Sedangkan pengertian akses jarak jauh adalah fisiknya tidak dapat dideskripsikan, 
tetapi dapat ditangani dengan menghubungkan  sistem jaringan komputer. 
 
Sumber Informasi 
 
Sumber informasi utama untuk sumber elektronik adalah sumber itu sendiri.  
Informasi tersebut disajikan secara formal seperti yang tercantum dalam judul layar, 
menu utama, pernyataan program, paparan informasi yang muncul pertama.  
Disamping itu juga dapat diambil dari bahan fisik atau labelnya termasuk informasi 
yang dicetak atau diolah untuk digunakan. 
 
Bila informasi pada sumber ini bervariasai tingkat kelengkapannya, maka pilihlah 
sumber yang memberikan informasi paling lengkap.  Apabila informasi yang 
diperlukan tidak tersedia pada sumber itu sendiri, maka ambillah dari sumber berikut 
ini: 
 

1. Dokumentasi tercetak atau terpasang atau bahan lain yang disertakan 
(misalnya surat penerbit, berkas tenang sesuatu, halaman Web penerbit 
tentang sumber eektronik) 

2. Informasi yang tercetak pada bahan penyerta / kemasan yang dikeluarkan oleh 
penerbit, distributor, dan sebagainya. 

 
 
Deskripsi Bibliografi Sumber Elektronik 
 
Data bibliografi yang dicatat dalam sumber elektronik terdiri dari 8 daerah/area yaitu: 

1. Daerah Judul dan Pernyataan Tanggungjawab 
2. Daerah Edisi 
3. Daerah Rincian Khusus Tentang Bahan/Jenis Penerbitan 
4. Daerah Penerbitan 
5. Daerah Deskripsi Fisik 
6. Daerah Seri 
7. Daerah Catatan 
8. Daerah Nomor Standard  
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1. Daerah Judul dan Pernyataan Tanggungjawab 
1.1. Tanda Baca 
1.1. Judul Sebenarnya 
1.2. Penandaan Bahan Umum 
1.3. Judul Paralel 
1.4. Informasi Judul Lain 
1.5. Pernyataan Tanggungjawab 
 
1.1. Tanda Baca 

Awali judul suplemen atau judul bagian dengan tanda titik ( . ) 
Cantumkan penandaan bahan umum diantara kurung siku ( [ ] ) 
Awali setiap judul parallel dengan tanda samadengan ( = ) 
Awali setiap kesatuan informasi judul lain dengan titik dua ( : ) 
Awali pernyataan tanggungjawab pertama dengan garis miring ( / ) 
dan pernyataan berikutnya dengan titik koma ( ; ) 

 
1.2. Judul Sebenarnya 

Cantumkan judul sebenarnya sesuai kata, susunan ejaan yang 
digunakan dalam sumber informasi utama 

 
Interactive atlas of the human brain 
Interactive physiology 
Oryza2000 
Integrated operation management 

   
  Selalu nyatakan judul sebenarnya dalam catatan, bila judul tersedia 
  maka nyatakan sumber judul yang diberikan dalam catatan 
 
 1.3. Penandaan Bahan Umum 
  Cantumkan penandaan bahan umum dalam kurung siku  
                        sesudah judul sebenarnya 
 

Interactive atlas of the human brain [ sumber elektronik ] 
Interactive physiology [ sumber elektronik ] 
Oryza2000 [ sumber elektronik ] 
Integrated operation management [ sumber elektronik ] 
 

 1.4. Judul Paralel 
  Cantumkan  judul paralel setelah penandaan bahan umum, dengan  
  menyertakan tanda sama dengan 
 
  Agriculrural research [ sumber elektronok ] = penelitian pertanian 
 
 1.5. Informasi Judul Lain 
  Cantumkan informasi judul lain jika ada setelah penandaan bahan  
   umum dengan menyertakan tanda  titik dua  
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Oryza2000 [ sumber elektronik ] : modeling lowland rice 
Integrated operation management [ sumber elektronik ] : adding 
value for customers 

 
1.6. Pernyataan Tanggungjawab 
 Cantumkan pernyataan tanggungjawab yang terkait dengan orang 
 atau badan yang mempunyai peran penting dalam menciptakan 
 isi berkas 
 

Oryza2000 [ sumber elektronik ] : modeling lowland rice/ by  
B.A.M. Bouman . . . [et al.] 

Integrated operation management [ sumber elektronik ] : adding 
      value for customers/by Mark D. Hanna, Rocky Newman. 
Interactive atlas of the human brain [sumber elektonik]/by Robert E. 
 Kingsley, Robert D. Kingsley. 
 

2. Daerah Edisi 
2.1. Tanda Baca 
2.2. Pernyataan Edisi 
2.3. Pernyataan Tanggungjawab yang berkaitan dengan edisi 

 
2.1. Tanda baca 
 Daerah ini diawali dengan titik spasi garis spasi  ( . ─ ) 
 
2.2. Pernyataan Edisi 
 Cantumkan pernyataan edisi tertentu sebuah sumber elektronik 
 yang mengandung perbedaan dengan edisi lain. 
 Ed. Rev. 
 Versi 5. 20 
 Versi 7 
 
2.3.Pernyataan tanggungjawab 

  Pernyataan tanggungjawab yang berada pada urutan pertama 
  untuk edisi tertentu diawali dengan garis miring, dan pernyataan 
  tanggungjawab selanjutnya diawali dengan  titik koma 
 
3. Daerah Rincian Khusus Tentang Bahan 

3.1. Tanda Baca 
3.2. Jenis dan Kapasitas Sumber 
3.3. Perluasan Sumber 

 
3.1. Tanda Baca 
 Daerah ini diawali dengan titik spasi garis spasi ( . ─ ) 
 Cantumkan setiap pernyataan mengenai jumlah cantuman  
 pernyataan tersebut diantara kurung siku [ ] 
 Awali pernyataan jumlah cantuman dengan titik dua bila 
 jumlah mengukuti jumlah berkas  
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3.2. Jenis dan Kapasitas Sumber 
 Cantumkan jenis sumber elektronik yang sedang dikatalog,  
 gunakan salah satu istilah berikut ini : 
 
 Data 
 Program 

  Data dan program 
 
3.3.Perluasan Sumber 
 

Bila informasi tersedia, maka nyatakan jumlah berkas, cantuman 
tersebut yang menunjukkan jangkauan dan atau perincian lainnya. 
Bila telah tersedia dalam bentuk ringkas, maka hilangkan pernyataan 
kapasitas. 
 
Data elektronik (1 berkas : 350 cantuman) 
Data elektronik (1 berkas : 1.2 megabyte) 
Program (1 berkas : 200 pernyataan) 
Data elektronik (2 berkas : 800, 1250 cantuman) dan 
Program komputer (3 berkas: 7260, 3490, 5076 byte) 

 
4. Daerah Penerbitan 

 
4.1. Tanda Baca 
4.2. Tempat Penerbitan 
4.3. Nama Penerbit 
4.4. Tahun Terbit 
 
 
 
4.1. Tanda Baca 
 Awali daerah ini dengan titik spasi garis spasi ( . ─ ) 
 Awali tempat penerbitan kedua dengan titik koma ( ; ) 
 Awali nama penerbit dengan titik dua ( : ) 
 Awali tahun terbit dengan koma ( , ) 
 
4.2. Tempat Penerbitan 
 Cantumkan tempat/ kota terbit atau tempat distributor, diawali 
 dengan  titik spasi garis spasi ( . ─ ) 
 Jangan mencantumkan tempat terbit bagi sumber elektronik 
 yang tidak diterbitkan, dan jangan mencantumkan [ s.l.] 
 
4.3. Nama Penerbit 
 Cantumkan nama penerbit , diawali dengan titik dua 
 Jangan mencantumkan tempat terbit bagi sumber elektronik 
 yang tidak diterbitkan, dan jangan mencantumkan [ s.n.] 
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4.4. Tahun Terbit 
 Cantumkan tahun terbit, diawali dengan koma, dan cantumkan pula  
 tahun pembuatan untuk sumber elektronik yang tidak diterbitkan. 
 
 New York: Pearson Education, 2008 
 New Jersey : Prentice Hall , 2001 
 Los Banos : International Rice Research Institute, 2001 
  
 

5. Daerah Deskripsi Fisik 
5.1. Tanda Baca 
5.2. Jumlah Satuan Fisik 
5.3. Rincian Lain Tentang Fisik 
5.4. Dimensi 
5.5. Bahan yang Disertakan 

 
5.1. Tanda Baca 
 Awali daerah ini dengan titik spasi garis spasi ( . ─ ) 
 Atau paragraph baru 
 Awali rincian fisik lainnya dengan titik dua ( : ) 
 Awali dimensi dengan titik koma ( ; ) 
 Awali setiap pernyataan bahan yang disertakan dengan tanda + 
 
5.2. Jumlah Satuan Fisik 
 Cantumkan jumlah unit fisik dengan menyatakan nomor bagian  
 dengan angka arab 
  

1 Compact disk 
1    CD-Rom  

 1    DVD Rom 
 
5.3. Rincian Lain Tentang Fisik 
 Bila sumber elektronik dinyatakan mengandung suara, maka  
 cantumkan istilah suara.  
 Bila sumber elektronik memaparkan dalam dua warna atau lebih 
 maka cantumkan istilah berwarna 
 
 1 Compact disk : bersuara 
 
5.4. Dimensi 
 Cantumkan dimensi diawali dengan titik koma 
 
 1 disket computer : berwarna ; 5 ½  in 
 1 Compact disk : berwarna : 4.72 in 
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5.5.Bahan Yang Disertakan 
 
 Cantumkan rincian bahan yang disertakan diawali dengan + 
 
 1 CD-Rom : berwarna ; 4.72 in + 1 petunjuk penggunaan 
  1 Compact disk : berwarna : 4.72 in + buku teks 
 1 Compect disk : bersuara; 4.72 in + 7 peta 
 

6. Daerah Seri 
 

6.1. Tanda Baca 
6.2. Pernyataan Seri 
 
6.1. Tanda Baca 

Awali daerah ini dengan titik spasi garis spasi ( . ─ ) 
Tempatkan setiap pernyataan seri diantara tanda kurung (  ()  ) 

6.2. Pernyataan Seri 
 Cantumkan seri pada daerah ini jika ada dalam dokumen yang 
 sedang dideskripsikan. 
 

. ─  ( Seri studi pemilihan umum Indonesia ; no. 3 ) 
 
 

7. Daerah Catatan 
7.1. Tanda Baca 
7.2. Catatan  
7.3. Persyaratan system 
7.4. Sumber Judul Sebenarnya 
7.5. Disertasi 
7.6. Audensi 
7.7. Format Lain 
7.8. Karya yang Dideskripsi 

 
 

7.1. Tanda Baca 
 Awali setiap catatan dengan titik spasi garis spasi ( . ─ ) atau 
 mulai dengan paragrap baru 
 
7.2. Catatan 
 Buat catatan sebagaimana dinyatakan dalam peraturan, namun  
 nyatakan catatan khusus lebih dahulu bila sudah ditetapkan  
 bahwa catatan itu sangat penting 
 
7.3. Persyaratan system 
 Buatlah catatan mengenai persyaratan system bila informasi  
 tersedia 
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 Persyaratan system: QS Window XP SP2, Vista 
Persyaratan system : Microsoft Windows: Vista, Windows 98 SE, 
2000, or XP. 

 
7.4. Sumber Judul Sebenarnya 
 Cantumkan sumber judul sebenarnya 
 
 Judul pada manual : Modern Compiler Design 
 Judul pada buku teks 
 
7.5. Disertasi/ Tesis 
 Bila karya yang dideskripsi merupakan disertasi atau tesis,  

maka buat catatan sebagai berikut: 
 
Disertasi (Doktor)  . ─ Institut Pertanian Bogor, 2007 
Tesis (Magister) . ─  Institut Pertanian Bogor, 2006 

 
 7.6. Audensi 
  Buat catatan singkat tentang audensi yang dituju, atau tingkat 
  intelektual dari karya bila informasi ini dinyatakan dalam karya 
  tersebut, 
 
  Hanya untuk digunakan oleh praktisi medis 
 
 7.7. Format Lain 
  Nyatakan perincian format lain dari isi karya yang sudah 
  diedarkan. 
 
  Data yang diterbitkan juga dalam bentuk tercetak dan bentuk mikro 
 
8. Daerah Nomor Standard  
 

8.1. Tanda Baca 
8.2. Nomor Standar 
8.3. Kualifikasi 

 
8.1. Tanda Baca 

Awali daerah ini dengan titik, spasi, garis spasi ( . ─ ) atau mulai  
dengan paragrap baru. 

  
8.2. Nomor Standar 

  Cantumkan International Standard Book Number (ISBN) atau 
ISBN : 971 22 0177 7 (CD) : Rp 750. 000,- 

 
       Kualifikasi 

Tambahkan kulifikasi ke nomor standar 
 ISBN : 9712201777 : $ 49.00 ($19.00 untuk mahasiswa) 
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Sumber Pustaka 
 
Anglo-American cataloguing Rules. 2nd edition, 1998 revision. Chicago: American   
   Library Association, 1998. 
 
Himawan, Deden dan Yulia, Yuyu. Pengatalogan sumber elektronk (Computer File) 
 Bahan diklat calon pustakawan tingkat ahli, Bogor, 2008. 
 
Panduan pengolahan bahan perpustakaan sumber elektronik (e-resources). 
 Jakarta: Perpustakaan Nasional, 2012 
 
Peraturan Pengatalogan Indonesia. Jakarta : Perpustakaan Nasional, 2012 
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CONTOH-CONTOH KATALOG DAN SUMBER INFORMASI  
 
Contoh Katalog Sumber elektronik (compect disk) 
 
 

  612                  
  INT          Interactive physiology [sumber elektronik] .─ Program dan  
                          data 45.0 kb .-- New Jersey : Pearson Benjamin  
                          Cummings, 2008. 
                          1 CD-ROM 4.72 in + user manual 
 
                           Persyaratan system: OS: windows XP SP2,  
                    Vista Resolution: 024 x 768 Laterst version of  
                     adobe shockwave. 
                           Judul dari label disk dan user manual 
                           ISBN: 9780805361179 (CD-ROM) 
 
                         1. Physiology      
 
 
 

 
 
  
 

 
658 . 5 
Han      Hanna, Mark D. 
i                     Integrated operational management [sumber elektronik] : 
                  Adding value for customers/ by Mark D. Hanna, Rocky 
                  Newman .─ Program dan data 45.0 kb .─ New Jersey : 
                  Prentice Hall, 2001 
                      1 Compact disk 4.72 in + user manual 
 
                       Persyaratan system: window 95, 98, 2000 NT CD-Rom 
                  Drive, quick time 3.0 or better, adobe acrobat reader 
                  3.0 or higher 
                       Judul dari label disk 
                       ISBN 0130327123 
 
                       1. Operation management   I. Judul 
                    II. Newman, Rocky 
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633. 18 
Ory            Oryza2000 [sumber elektronik] : modeling lowland 
                       rice/ by B.A.M. Bouman . . . [et al.]  .─ Program 
                       dan data .─ Los Banos : International Rice Research 
                       Institute, 2001 
                       1Compact disk 4. 72 in + user manual 
 
                        Persyaratan system: 64 MB recommended/hard drive 
                    Space : 25 MB OS version requirement: Mac OS 8.1 or  
                    Higher, window 95, Power PC or Pentium PC-equivalent 
                    CD-Rom drive: 4x speed or higher 
                        Judul dari label disk 
                        ISBN: 9712201777 (CD) 
 
                         1. Rice                I. Bouman, B.A.M.      
   

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


