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A. Pendahuluan 

Setiap buku yang diterima oleh Bidang Pembinaan Item Pustaka baik melalui pembelian maupun hadiah maka bahan pustaka tersebut harus di inventarisasi terlebih dahulu yang merupakan kegiatan awal dari proses pengolahan bahan pustaka di perpustakaan,  kegiatan ini meliputi pemberian cap kepemilikan di beberapa bagian buku, verifikasi/pengecekan buku ke pangkalan data (OPAC), pencatatan dan registrasi melalui perangkat lunak CDS/ISIS versi windows serta penempelan barcode (kode garis) sesuai dengan nomor registrasi yang ditempelkan pada setiap koleksi buku agar dapat dipakai untuk membantu dalam proses peminjaman dan pengembalian bahan pustaka di bagian layanan sirkulasi.  

Fungsi nomor barcode tersebut adalah untuk memudahkan petugas dalam melayani pengguna yang akan meminjam atau mengembalikan buku.  Nomor barcode tersebut disesuaikan dengan  nomor registrasi yang ada pada buku  dan alat untuk membacanya disebut “scanner”, sedangkan media penempelan barcode menggunakan standar khusus yaitu 3M Barcode Template dan kertas yang digunakan adalah kertas label 103 untuk mencetak barcode buku dan kertas label 107 untuk mencetak barcode CD atau disket.  Penempelan barcode buku dilakukan di depan (cover) buku dibagian bawah sebelah kiri.
Sesuai dengan adanya beragam jenis  koleksi yang dimiliki oleh perpustakaan maka pencetakan barcode buku dibuat sesuai dengan kebutuhannya misalnya:
B      - untuk Buku

R      - untuk Referensi

IPB  - untuk IPBana

CD   - untuk CD

DIS  - untuk Disket

Hasil pencetakan barcodenya dapat dilihat pada Gambar 1. di bawah ini:
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Dari Gambar 1. di atas dapat dijelaskan bahwa:

B                              menunjukkan  jenis bahan pustakanya adalah buku
2006                         menunjukkan  tahun registrasi buku
0010                         menunjukkan nomor urut barcode
B. Mencetak Barcode Buku Terurut dan Tidak Terurut

Dalam proses pencetakan barcode buku terbagi kedalam dua bagian yaitu pencetakan barcode buku terurut dan tidak terurut.  Pencetakan barcode buku terurut maksudnya yaitu jika nomor barcode buku yang akan dicetak tersusun sesuai dengan kebutuhan misalnya:  B20060001, B20060002, B20060003 dan seterusnya, sedangkan pencetakan barcode buku tidak terurut yaitu jika nomor barcode buku tidak tersusun terurut  atau hanya nomor barcode tertentu saja yang akan kita cetak misalnya B20060034, B20060067, B20060072, maka proses pencetakannya terdiri dari dua cara yaitu:
 ♦  Mencetak Barcode Buku Terurut
· Pastikan  bahwa program SIMPus Barcode sudah di install dan disetting dengan benar.
· Siapkan kertas label sesuai dengan kebutuhan (untuk mencetak barcode buku gunakan kertas label 103 dan untuk CD dan Disket gunakan kertas label 107)
  -   Gunakan printer berjenis Laser (contoh: hp LaserJet 1010) untuk hasil yang   memuaskan
Langkah-langkah mencetak barcode buku terurut yaitu:

· Pada awal tampilan klik ganda icon Cetak Barcode dan CallNumber Windows 
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Maka di layar akan tampil gambar seperti berikut:
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Setelah itu klik Barcode kemudian arahkan/sorot  kursor ke Terurut
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Maka dilayar akan tampil gambar seperti berikut:
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Setelah muncul tampilan seperti di atas maka kita dapat mulai mencetak barcode buku sesuai dengan keinginan, namun sebelumnya   ada beberapa data yang harus kita isi yaitu: 
Data Mulai Dari : yaitu data awal pencetakan  barcode
Urutan: yaitu banyaknya kolom yang ada dalam kertas label 
Increament: yaitu penambahan nilai

Tinggi Bar: yaitu tinggi garis 
Jumlah Kolom: yaitu banyaknya kolom label kesamping

Jumlah Baris: yaitu banyaknya kolom label ke bawah
Margin Atas: yaitu batas atas kertas label ke barcode
Lebar Bar: yaitu lebar garis pada barcode
Lebar Kolom: yaitu lebar kolom pada barcode
Jarak Baris: yaitu jarak antara baris barcode yang satu dengan yang lainnya
Margin Kiri: yaitu batas kiri kertas label ke barcode
Setelah semua data lengkap kita isi, kemudian klik Tampil maka muncul 3 nomor  terakhir barcode yang akan kita cetak, lalu kita klik Print  dan barcode yang kita cetak akan keluar.  Selanjutnya untuk mencetak barcode dengan jenis koleksi seperti IPBana atau koleksi Referensi dilakukan sama seperti ukuran pencetakan barcode buku sedangkan untuk pencetakan barcode CD atau Disket ada perbedaan dalam penentuan ukuran. 
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Ukuran  pencetakan untuk  barcode CD dapat dilihat pada gambar berikut:
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Sedangkan ukuran pencetakan barcode untuk Disket yaitu sebagai berikut:
[image: image8.png]SIMCode [Barcode] - Seri Program SIMPus 2004

Form Barcode Terurut

Mulsi Dar [oF

TingaiBar.[500  Jumiah Ko

Lebarke

Hund
E impan Defat | it
1400 b Defeut




♦  Mencetak Barcode Buku Tidak Terurut

· Pastikan  bahwa program SIMPus Barcode sudah di install dan disetting dengan benar.

· Siapkan kertas label sesuai dengan kebutuhan (untuk mencetak barcode buku gunakan kertas label 103 dan untuk CD dan Disket gunakan kertas label 107)

Langkah-langkah mencetak barcode buku tidak terurut yaitu:

· Pada awal tampilan klik ganda icon Isis Barcode
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Maka di layar akan tampil gambar menu utama Isis Barcode seperti berikut:
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Setelah tampil gambar seperti diatas, lalu Tekan C- Ganti Database dan ketik nama database yang telah kita buat (misalnya database buku) maka akan muncul gambar seperti di bawah ini:
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Langkah selanjutnya yaitu  tekan E – ISISENT - Layanan Data Entri  , maka akan tampil Data base: BUKU dengan jumlah cantuman (MFN) barcode yang telah kita entri. 
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Selanjutnya tekan W – Pilih Worksheet Lain  sepert gambar berikut:
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Kemudian muncul Nama Worksheet?  ketikan barcode lalu tekan enter.
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Maka muncul gambar di bawah ini, kemudian untuk memulai membuat data barcode buku tekan N – Buat Record Baru
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Selanjutnya kita dapat memulai membuat data barcode sesuai dengan keinginan kita.
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Setelah selesai membuat data barcode, maka kita dapat keluar dari program Isis Barcode dengan menekan Enter diakhir cantuman yang telah kita buat kemudian tekan X-Keluar
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Maka kita akan masuk ke Menu Utama Isis Barcode,  lalu tekan X untuk keluar dari Program Isis Barcode
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Setelah itu akan muncul perintah: Apakah file invert ingin diperbaharui sekarang <Y/N>?  maka tekan N untuk menjawabnya.
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Langkah Selanjutnya setelah kita keluar dari Program Isis Barcode maka kita kembali ke tampilan awal  Cetak Barcode dan Callnumber Windows dengan mengklik ganda icon tersebut,  setelah itu masuk ke Barcode lalu sorot kursor ke Buku.
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Maka akan tampil gambar seperti dibawah ini:
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Setelah tampil gambar seperti di atas klik Data, lalu akan tampil gambar berikut ini:
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Lalu ketik jumlah cantuman dari Barcode yang akan kita cetak dengan mengisi di bagian Dari Mfn (untuk awal cantuman barcode) dan Sampai Mfn (untuk akhir cantuman barcode) kemudian klik Tampilkan maka di tampilan Data Buku Terpilih akan muncul jumlah cantuman yang akan dicetak selanjutnya klik Ok
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Maka akan kembali ke Form Barcode Buku, lalu klik Tampil
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Setelah klik Tampil maka akan muncul  barcode yang akan di cetak lalu klik OK 
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Selanjutnya akan tampil gambar di bawah ini, lalu langkah terakhir klik Print dan muncul Tampil Barcode Selesai! klik kembali OK maka Barcode siap dicetak.
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