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Manczl Emis Untuk Monitoring Dan Evaluasi

Awal Masuk Ke Program Emis Pasca

EMIS Pasca adalah sistem informasi pendidikan yang handal dan mampu mengakomodasi
semua informasi pendidikan, perkembangan teknologi dan dinamika informasi serta manajemen
pendidikan. Untuk memulai EMIS Pasca kita harus memastikan bahwa program EMIS Pasca
sudah terinstal dalam komputer dan terhubung dengan server.

L Emiskasca

. ————

Short cut untuk masuk emis
Pasca duoble klik pada short cut

Untuk mulai masuk program emis poliman klik pada ikon short cut pada desktop. Sebelum
memasuki program akan ditampilkan splash screen di bawah ini.
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Login EMIS Pasca akan menanyakan User ID dan Password. User ID dan Password dapat kita
peroleh setelah kita mendaftarkan kepada administrator EMIS Pasca. User ID dan Pasword
adalah bersifat individual dan akan diberikan kepada pengguna yang bersangkutan.

3! Login Emis

Masukkan user
ID dan Password

Klik OK setelah mengisi
user |D dan Password

User ID dan Password harus diisi oleh pengguna. Untuk user ID ADMIN= ADMIN ; Password =

ADMIN dan pilih status pengguna mahasiswa, maka anda akan memasuki emis Pasca dengan
status sebagai mahasiswa.




Manual Emis Unfuk Monitoring Dan Evaluasi

Menu Utama Emis Pasca Untuk Pengguna Monitoring dan
Evaluasi

Setelah pengguna masuk ke dalam EMIS Pasca, maka akan kelihatan tampilan utama seperti

gambar berikut.

5 Menu Utama

Klick pada ikon Monitoring dan

gambar untuk Evaluasi
masuk ke

program

Login untuk
masuk
penugasan
kuliah

B Cunvadsh

Sa Irgeit Vatens

. -
@ Statstk FResrondean

o lnout Target PafvtE

- Froject Benefit

Panel menu atau disebut juga sebagai vertikal menu adalah salah satu fasilitas menu yang
disediakan di EMIS Pasca. Dalam menu utama “Monitoring dan Evaluasi” terdapat beberapa
menu, vyaitu Proposal Penelitian, Kolokium, Mahasiswa Berkasus, Laporan Mahasiswa
Berkasus, Cuti Kuliah, Input Kriteria, Input Evaluasi Dosen, Proses Data Evaluasi Dosen,
Laporan Evaluasi Dosen, List Komentar Kualitatif, Statistik Responden, input Target PBME dan

Halaman




anual }Em.is

e

Data praktek lapang merupakan fasilitas yang disediakan oleh EMIS Pasca dalam memberikan
informasi bagi pengguna EMIS untuk mengetahui daftar mahasiswa yang telah melakukan
penelitian beserta data-data lainnya.

“onstoring dan Evaluas:

Untuk mencari data

] mahasiswa yang dicari
Tanggal ; o TR
Pengesahan : :

Juduk Penelitian

Command Command Command

Button ‘ Cosm?and Button Button
“Tambah” uton “Can” “Tutup”
Button “Hapus” p

“Ubah”

Klik pada sub menu atau icon gambar “Proposal Penelitian” yang terdapat pada menu utama
*Monitoring dan Evaluasi”. Setelah di klik, maka akan timbul gambar seperti di atas. Untuk
menambah data baru, klk command button “Tambah” sehingga pengguna bisa langsung
memasukkan data baru. Apabila ingin mengubah data yang sudah ada dalam Emis, maka klik
command button * Cari” maka akan tampil gambar seperti di bawah.

IS O | S | e | o
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Command Command ’
Button Command Button Kembali ke
Awal Button “Akhir” PR tampilan awal

“Berikut” g

Sorting data
mahasiswa
yang dicari

Untuk mencan data bisa dilakukan secara berurutan pada command button-command button
yang telah tersedia (Awal, sebelum, berikutnya dan akhir) dan dengan bantuan sorting data.
Setelah data mahasiswa yang dicari telah ditemukan, maka klik Command Button yang
bergarnbar panah untuk kembali ke tampilan awal. Setelah itu kiik Command Button “Ubah” atau

"Hapus” untuk mengedit data, kemudian data baru dimasukkan ke dalam form yang telah

tersedia dan setelah data selesai dimasukkan,

klik Command Button “:Simpan” untuk menyimpan data yang baru dimasukkan. Untuk menutup

proses atau tampilan ini, maka klik Command Button “tutup”.
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Untuk menambahkan data Kiik pada Command Button “tambah’, kemudian lakukan pencarian
NRP mahasiswa yang dikehendaki, seperti terlihat pada form di bawah ini :

Monitoring dan Evaluasi

Command Button
pencarian
Mahasiswa

Command % , Command
Button R = Button
“Tambah’ 8§ Command : 1

Button ‘ “Tutup”
“Ubah” L

Setelah Command Button pencarian di klik, maka akan tampil form pencarian data mahasiswa
seperti dibawah ini :

Ponr ation NDaks

Sorot data
yang akan
dipilih

Filter data
berdasarkan
Program studi

e

Program studi

SR
ONOME PERTANIAN R
NRP Mahssiswa -~ X Batsl v OK
Input pencarian data Indeks Mahasiswa/NRP
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Dialog pencarian data mempu menelusuri penerima berdasarkan dua macam index yaitu,
berdasarkan NRP atau berdasarkan nama yang akan penerima pesan yang akan kita kirim.
Dengan mengetikkan nama atau NRP/ NIP maka kita akan mendapatkan nama penerima yang
kita maksudkan. Data yang ditampilkan dapat disortir berdasarkan mahasiswa atau staff. Pilih
nama yang sesuai kemudian klik OK untuk kembali ke dialog kirim pesan. Pengisian nama atau
NRP tidak harus lengkap, cukup dengan beberapa huruf nama depannya atau beberapa angka
depan NRP nya.

Sebagai contoh pencarian mahasiswa berdasarkan NRP, maka kolom pengisian NRP cukup
dimasukkan dua digit awal dar NRP, yaitu “99”. Maka akan ditampilkan mahasiswa yang
mempunyai NRP awal 99. Setelah ketemu mahasiswa yang akan di kirim pesan, disorot
menggunakan pointer mouse lalu klik dua kali pada nama tersebut atau Klik tombol “OK”, maka
akan tampil form berikut :

Momtorng dan Evaluast

Nama

mahasiswa

SR , Judul
Tanggal . i Abad et Proposal
Pengesahan >

p 0 11 12 13 s
13 16 17 10 19 2 2
23 ¢ 25 26 7 28
]

Command Command

Button Button
“Batal” “Simpan”
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Setelah selesai input data maka klik Command Button “Simpan”, untuk menyimpan data. Atau

apabila ingin melakukan pembatalan inpiut klik Command Button “Batal”.

Menggunakan Menu Input Data Kolokium

Input data kolokium merupakan fasilitas yang disediakan oleh EMIS Pasca dalam memberikan

informasi bagi pengguna EMIS untuk mengetahui daftar mahasiswa yang telah melakukan

kolokium beserta data-data lainnya. Klik menu atau icon gambar “kolokium” pada menu utama

yang telah disediakan, sehingga akan tampil gambar seperti di bawah.

-
rMonttoning dan Evaluasi

[

Judul Mahasiswa pencarian
kolokium o data

. mahasiswa

Command | Command
Butron Button “Ubah” Comfvand i Sl
“Tambah™ o Button "Hapus Command
Button “Cari”

[

EETY BETD - M O
1

l——_‘—
[ Uhat Data

Command
Button “Tutup”

Command Button
“Simpan”
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Untuk menambah data baru, klik command button “Tambah” sehingga pengguna bisa langsung

memasukkan data baru. Untuk memasukkan data mahasiswa (NRP dan Nama)
maka klik Command button yang terdapat pada form di sebelah NRP mahasiswa sehingga akan

tampil form pencarian data seperti pada form input data proposal.

Monitoring dan Evaluasi -

"N Tombol
Judul Mahasiswa pencarian
kolokium data

mahasiswa

Command
Button “Tutup”

Command
Button Button “Ubah” Com‘r‘nand ., G
“Tambah™ : Button “Hapus Command
Button “Cari”

r‘——"—‘*"_,’—’——" H ” ™

Command Button
“Simpan”

Setelah selesai input data maka klik Command Button “Simpan”, untuk menyimpan data. Atau

apabila ingin melakukan pembatalan inpiut klik Command Button “Batal”.




Klik icon gambar “Laporan Mahasiswa Berkasus” pada menu utama “Monitoring dan Evaluasi”

sehingga akan timbul gambar berikut.

Laporan Emis

Preview laporan

Pilih jenis pelanggaran ‘
Menu combo

3 Print laporan

TR e |
untuk input data dapat dilakukan pemilihan dengan mengklik menu Combo

Jenis pelanggaran Tanggal Program Studi

<<Samua>>

= 11
Indisipliner
Kriminal

Pilih nama institusi dan jurusan yang diinginkan, kemudian pilih periode tanggal melakukan
pelanggaran/kasus dan jenis pelanggaran. Setelah itu untuk melihat laporan sebelum dicetak,
klik command button “Preview”. Sedangkan untuk mencetak (print out) laporannya, maka klik
command button “Print” yang terhubung langsung dengan mesin print. Setelah semuanya
selesai, klik command button “Tutup” untuk keluar dari fasilitas ini.
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Menggunakan Menu Mahasiswa Cuti

Menu mahasiswa cuti ini disediakan oleh EMIS Pasca untuk melihat daftar mahasiswa-
mahasiswa yang telah atau sedang melakukan cuti kuliah. Untuk masuk ke fasilitas ini, klik icon

“Mahasiswa Cuti” sehingga akan tampil gambar berikut.

Ip;iut Data

=5 h R A

o " asee | Data mahasiswa Nan']a «g—;
e & | yang akan dicari Mahasiswa i
S R GE R R e e ——— S
387117
& : D ey e Sy P i, L e e T
Lama R 2092003 Tanggal mulai
Cuti =5 o cuti
: Keterangan Cuti
Command Button
“Tambah”
Command Button | Command Button
“Ubah” “Simpan” Command Button
“Tutup”
ORE hl © Ubah &/fapus § ) Batst § ) Simpan . f Tutug -
Lihat Data

Command Button
“Hapus” Command Button

L “Cari”

Untuk menambah data baru, klik command button “Tambah” atau mengedit data yang sudah
ada maka klik command button “Ubah”. Lalu cari data mahasiswa yang akan dimasukkan

dengan mengklik command button yang terdapat pada form yang ada pada “NRP Mahasiswa”,
dimana cara pencarian data mahasiswanya sama dengan cara pencarian data mahasiswa di

atas. Setelah data mahasiswa ditemukan, pilih tanggal mahasiswa mulai melakukan cuti kuliah

dan lamanya cuti yang dilakukan. Setelah itu tulis deskripsi atau keterangan cuti oleh
ahasiswa pada form yang telah disediakan.
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Setelah proses pengisian atau pengeditan selesai
dilakukan, klik command button “Simpan” untuk menyimpan data. Setelah itu klik command

button “Tutup” untuk menutup fasilitas ini.

Menggunakan Menu Input Kriteria

Input kriteria merupakan fasilitas yang disediakan oleh EMIS Pasca untuk memasukkan daftar
pertanyaan/criteria yang terdapat pada fasilitas “Evaluasi Dosen”.
Untuk masuk ke dalam fasilitas ini, klik icon “Input Kriteria” pada menu utama Monitoring dan

Evaluasi” sehingga akan tampil gambar berikut.

Monitoring dan Evaluasi

- N b d
b ke Tenangan BEosluass Doaen

Daftar kriteria
yang
dimasukkan

Command Button
“Tambah”

Command Button
“Hapus”

"At % : A 49,'
O Tambsh | (9) Uba |
/ \
7
Command Button
“Ubah"

Command Button
“Simpan”

Command Button

| e o | s

\




Untuk menambah data, klik command button “Tambah”. Sedangkan untuk mengedit data/kriteria
yang ada, maka klik command button “Ubah’.

Setelah itu ketik kode dan kriteria yang akan ditambah atau diedit pada form yang telah
disediakan. Kemudian setelah pemasukan data selesai, klik command button “Simpan” untuk
menyimpan data.

Untuk menutup fasilitas ini, klik command button “Tutup”.

Menggunakan Menu Input Evaluasi Dosen

Input evaluasi dosen adalah fasilitas yang disediakan EMIS Pasca untuk menginput data
evaluasi dosen mata kuliah. Untuk masuk ke dalam fasilitas ini, klik icon “Input Evaluasi Dosen”
sehingga akan tampil gambar berikut.

“tonitonng dan Lveluasi

ST S AUV S SR ————

Tulis semester,
tahun
akademik dan

kode mata

Form jawaban
pertanyaan

Form Koordinator
dan dosen mata
kuliah

Tulis kritik
dan saran

Command Button Command Button
“Tambah” ~ “Tutup”

Command Bum Command Button
“Ubah” “Simpan”
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Untuk menambah data, klik command button “Tambah”. Sedangkan untuk mengedit data/kriteria
yang ada, maka klik command button “Ubah”.

Pilih semester dan tahun akademik yang diinginkan, kemudian pilih mata kuliah yang ingin
diproses atau dievaluasi. Setelah pemilihan mata kuliah, secara langsung nama-nama dosen
koordinator dan dosen pengajar timbul pada form yang telah disediakan.

Kemudian pilih jawaban pertanyaan-pertanyaan yang tertulis sesuai dengan kriteria yang telah
ditentukan. Setelah itu tulis komentar saran dan kritik pada form yang telah disediakan dan
lakukan chek list pada pilihan-pilihan pertanyaan (kelengkapan sarana pendukung perkuliahan,
identitas responden dan nilai mutu rataan).

Setelah semuanya selesai, klik command button “Simpan” untuk menyimpan data yang baru
dimasukkan. Klik command button “Tutup” untuk menutup fasilitas ini.

R
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Menggunakan Menu Proses Data Evaluasi Dosen

Menu proses evaluasi data merupakan fasilitas yang disediakan oleh EMIS Pasca untuk
memproses data-data evaluasi dosen yang telah tersimpan pada saat input data evaluasi
dosen. Klik icon “Proses Data Evaluasi Dosen” pada menu utama “Monitoring dan Evaluasi”

sehingga akan timbul tampilan sebagai berikut.

dan Evaluasi

Tulis semester,
tahun
akademik dan
kode mata
kuliah

Form jawaban
pertanyaan

Form Koordinator
dan dosen mata
kuliah

4

+ [
! 3

Command Button

Command Button
“Simpan”

Command Button
“Proses”

!"— TERM IO

Pilin semester dan tahun akademik yang diinginkan, kemudian pilih mata kuliah yang ingin
diproses atau dievaluasi. Setelah pemilihan mata kuliah, secara langsung nama-nama dosen
koordinator dan dosen pengajar timbul pada form yang telah disediakan.

Dan secara tidak langsung juga akan timbul nilai atau kriteria pertanyaan-pertanyaan evaluasi
dosen yang dimasukkan pada saat input evaluasi dosen di atas. Setelah itu klik command
button “Simpan” untuk menyimpan data yang baru dimasukkan. Untuk memproses data, kiik
command button “Proses” untuk memproses data yang baru dimasukkan.

Klik command button “Tutup” untuk menutup fasilitas ini.

e

D

. Halman 5




A“Mq{u{als Untuk Monitoring

Dan Evaluasi

A

Menggunakan Menu Laporan Evaluasi Dosen

Menu “Laporan Evaluasi Dosen” disediakan oleh EMIS Pasca berguna untuk melihat hasil
asi dosen mata kuliah yang telah dilakukan. Untuk masuk ke menu ini, klik icon “Laporan

evalu
Dosen” pada menu utama “Monitoring dan Evaluasi” sehingga akan keluar gambar

Evaluasi
seperti perikut.

Tulis semester, L&l
tahun
akademik dan
kode mata
kuliah

Laporar Hasd B

Form Koordinator
dan dosen mata
kuliah

Chek list pilihan
jawaban

Chek list piihan
jawaban

“ R,

Command Button
“Tutup”

Cek list pilihan
jawaban

F'/W! Tesminal 10 : 19216812320 |
) I—

pilin semester dan tahun akademik yang diinginkan, kemudian pilih mata kuliah yang ingin
diproses atau dievaluasi. Setelah pemilihan mata kuliah, secara langsung nama-nama dosen
koordinator dan dosen pengajar timbul pada form yang telah disediakan.

Kemudian tulis nomor surat dan lampiran serta pilih semester dan waktu ujian yang akan dilihat.

R ] [ : :
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Setelah itu dilakukan chek list untuk memilih hasil evaluasi yang ingin dilihat menurut masing-
masing dosen atau semuanya. Apabila ada salah satu yang tidak diisi, maka program ini tidak

akan berfungsi.
Setelah semuanya selesai, klik command button “Pracetak” untuk melihat hasil laporan sebelum

diprint out atau bisa juga langsung mengklik command button “Cetak” untuk mencetak hasil

laporan dalam bentuk print out.
Untuk keluar dari fasilitas ini, klik command button “Tutup”.

Manggunakan Menu List Komentar Kualitatif

Untuk masuk ke dalam menu ini, klik icon “List Komentar Kualitatif’ pada menu utama

“Monitoring dan Evaluasi” sehingga akan timbul tampilan seperti gambar berikut.

Laporan Money

&
H

DI S At 1 SN B H

Pilih Tahun
Akademik

Pilih semester

Pilih Program Studi

[Pilih Program Studi
B

AGR~ AGROKLIMATOLOG! V
“]AGR AGRONOMI

AR ILMU PERAI Comn_7rart;d Button
BIO BIOLOGI u u upn

BRP mOLOGIRE COmmand Button

o TEKNO “Cetak”
GELOM

Command Button
.

“Pracetak”
ADMIN [Tomnn 1D : 1216812320 [
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Setelah tampilan di atas timbul, pilih semester, tahun akademik, institusi dan jurusan yang

diinginkan, kemudian pilih mata kuliah yang ingin dievaluasi. Apabila ada salah satu yang tidak

diisi, maka program ini tidak akan berfungsi.
Setelah itu klik command button “Proses” untuk memproses data yang masuk dan klik command
button “Kembali” untuk kembali. Untuk keluar dari fasilitas ini, klik command button “Tutup”.

Menggunakan Menu Input Target PBME

Menu “Input Target PBME” disediakan oleh EMIS Pasca berguna untuk melihat target yang
telah dicapai PBME. Untuk masuk ke menu ini, klik icon “Input Target PBME” pada menu utama
“Monitoring dan Evaluasi” sehingga akan keluar gambar seperti bernkut.

Input Data

Pilih tahun
project

Pilih tahun
Program studi

Form Pengisian
Target PBME

Command Button
*“Tambah”

Command Button
“Simpan”

Command Button
“Ubah” Command Button
— *“Tutup”

H

Command Button
HHapus”

Command Button

7] e i e
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Setelah tampilan di atas timbul, pilih semester, tahun akademik, institusi dan jurusan yang
diinginkan, kemudian pilih mata kuliah yang ingin dievaluasi. Apabila ada salah satu yang tidak
diisi, maka program ini tidak akan berfungsi.

Untuk melihat hasil laporannya sebelum dicetak, klik command button “Preview” atau bisa jugé
langsung mengklik command button “Print” untuk mencetak hasil laporan dalam bentuk print out.

Untuk keluar dari fasilitas ini, klik command button “Tutup”.

Menggunakan Menu Statistik Responden

Menu statistik responden berguna untuk melfihat dan memproses data banyaknya
responden.dalam mengevaluasi pengajaran. Untuk masuk ke dalam menu ini, klik icon “Menu
Statistik Responden” pada menu utama “Monitoring dan Evaluasi” sehingga akan timbul
tampilan seperti gambar berikut.

B aporan Money

Pilih Tahun
Akademik

Pilih program
studi [P Semeser

Program Studi

( Pilih mata 1P Matakukah M :
kuliah o
— - JAGK &11: lnstmmma;ﬁ::tr:‘:m%ogi Command Bu“on
{AGK 621 Fisiks Lingkungan “Tutup"
Command Button )

“Kembali”

Command Button
“Proses”

D Kembali JR i3 Proses Tutup
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Setelah tampilan di atas timbul, pilih tahun project, institusi, jurusan dan bidang konsentrasi
yang diinginkan. Apabila ada salah satu yang tidak diisi, maka program ini tidak akan berfungsi.

Untuk menambah data baru, klik command button “Tambah”.

Sedangkan untuk mengedit data yang sudah tersimpan, klik command button “Ubah” atau
“Hapus”. Sedangkan command button “Cari” berguna untuk mencari tahun project yang
dilakukan dimana cara mencarinya sama dengan cara mencari data mahasiswa di atas.

Dalam menambah atau mengedit data, setelah tahun project, instithsi, jurusandan bidang
konsentrasi yang diinginkan dimasukkan maka isi form data NEM, IPK, TOEFL, GRE, Lama
Studi, dan Masa Tunggu Kerja yang akan dimasukkan. Kemudian klik command button
“Simpan” untuk menyimpan data atau “Batal” untuk membatalkan data yang masuk.Untuk keluar

dari fasilitas ini, klik command button “Tutup”.

e
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Menggunakan Menu Project Benefit

Untuk masuk ke dalam menu ini, klik icon “Project Benefit” pada menu utama “Monitoring dan

Evaluasi” sehingga akan timbul tampilan seperti gambar berikut.

Proses Perhitungan PBME

Pilih tahu
project

Keluar form
Menu Project
Benefit

Pilih program
studi

[Teminad 1D - 19216812320

Setelah tampilan di atas timbul, pilih tahun project, institusi, jurusan dan bidang konsentrasi
yang diinginkan. Apabila ada salah satu yang tidak diisi, maka program ini tidak akan berfungsi.
Kemudian klik carmnmond button “Proses” untuk memproses data sehingga akan timbul gambar

berikut.




Proses Perhitungan PBME

Pemasukan

Command Button

L “Close”

Proses data dapat dilihat pada gambar di atas, dimana data dimasukkan satu per satu. Untuk

melihat hasil laporannya sebelum dicetak, klik command button “Pracetak” atau bisa juga
langsung mengklik command button “Cetak” untuk mencetak hasil laporan dalam bentuk print
out. Bentuk laporannya adalah sebagai berikut.
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