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l~' Emis untu~ Monitorin. Dan Evaluasi 

Awal Masuk Ke Program Emis Pasca 

EMIS Pasca adalah sistem informasi pendidikan yang handal dan mampu mengakomodasi 

semua informasi pendidikan, perkembangan teknologi dan dinamika informasi serta manajemen 

pendidikan. Untuk memulai EMIS Pasca kita harus memastikan bahwa program EMIS Pasca 

sudah terinstal dalam komputer dan terhubung dengan server. 

Short cut untuk masuk emis 
Pasca duoble klik pada short cut 

Untuk mulai masuk program emis poliman klik pada ikon short cut pada desktop. Sebelum 

memasuki program akan ditampilkan splash screen di bawah ini. 
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Login EMIS Pasca akan menanyakan User 10 dan Password. User 10 dan Password dapat kita 

peroleh setelah kita mendaftarkan kepada administrator EMIS Pasca. User 10 dan Pasword 

adalah bersifat individual dan akan diberikan kepada pengguna yang bersangkutan . 

. ~~. login Emis ,.' '. . . . . . .' 

::;e'",r"I''l~ t'.;1:.:;;.., d Ern:;. Urb.k tan-u cun3~ ~r, 
I,.'H:- 1[> : ':;LIEST, pas~\\'crd dl~c.so·r,gk"r. Masukkan user 

10 dan Password 

Klik OK setelah mengisi 
user I D dan Password 

User ID dan Password harus diisi oleh pengguna. Untuk user ID ADMIN= ADMIN; Password = 
ADMIN dan pilih status pengguna mahasiswa, maka anda akan memasuki emis Pasca dengan 

status sebagai mahasiswa. 
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Manual Em;s Untuk M 

Menu Utama Emis Pasca Untuk Pengguna Monitoring dan  
Evaluasi  

Setelah pengguna masuk ke dalam EMIS Pasca, maka akan kelihatan tampilan utama seperti 

gambar berikut.. 

Klick pada ikon 
gambar untuk 

masuk ke 
program 

Login untuk 
masuk 

penugasan 
kuliah 

Menu Utama 
Monitoring dan 

Evaluasi 

Panel menu atau disebut juga sebagai vertikal menu adalah salah satu fasilitas menu yang 

disediakan di EMIS Pased. Dalam menu utama "Monitoring dan Evaluasi" terdap3t beberapa 

menu, yaitu Proposal Penelitian, Kolokium, Mahasiswa Berkasus, Laporan Mahasiswa 

Berkasus, Cuti Kuliah, Input Kriteria, Input Evaluasi Dosen, Proses Data Evaluasi Dosen, 

Laporan Evaluasi Dosen, List Komentar Kualitatif, Statistik Responden, Input Target PBME dan 

Hil!~~~'?A';;;1 (,;;";";,,;(,''':';;;',0''';:' 113E~~~~[]t,;" ,;;;;:,':? ':O,l:;;,::1 t;"~~.j;'i!4.;;jN1MI\lI\'1.~1 
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Menggunakan Menu Data Proposal Penelitian  

Data praktek lapang merupakan fasilitas yang disediakan oleh EMIS Pasca dalam memberikan 

informasi bagi pengguna EMIS untuk mengetahui daftar mahasiswa yang telah melakukan 

penelitian beserta data-data lainnya. 

Klik pada sub menu atau icon gambar wProposal Penelitian" yang terdapat pad a menu utama 

wMonitoring dan Evaluasi". Setelah di klik, maka akan timbul gambar seperti di atas. Untuk 

menambah data baru, klik command button "Tambah" sehingga pengguna bisa lang sung 

memasukkan data baru. Apabila ingin mengubah data yang sudah ada dalam Emis, maka klik 

command button" Cari" maka akan tampil gambar seperti di bawah. 
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Sorting data 
mahasiswa 
yang dicari 

Dan Evaluasi 

Untuk mencari data bisa dilakukan secara berurutan pada command button..command button 

yang telah tersedia (Awal, sebelum. berikutnya dan akhir) dan dengan bantuan sorting data. 

Setelah data mahasiswa yang dicari telah diternukan, rnaka klik Command Button yang 

bergarnbar panah untuk kernbali ke tarnpilan awal. Setelah itu klik Command Button "Ubah" atau 

"Hapus" untuk rnengedit data, kernudian data baru dirnasukkan ke dalarn form yang telah 

tersedia dan setelah data selesai dirnasukkan, 

klik Command Button u:Sirnpan" untuk rnenyirnpan data yang baru dirnasukkan. Untuk rnenutup 

proses atau tampilan ini. rnaka klik Command Button Ututup". 

f~;1~1 1;;""":11 ';"".1:4'-'::.1 t~;.~-~WjJ tdMii~l'i~liijjil ~~~~~'#I f.#tt:ii~~~iI 
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Untuk menambahkan data Klik pada Command Button "tambah", kemudian lakukan pencarian 

NRP mahasiswa yang dikehendaki, seperti terlihat pada form di bawah ini : 

Command  
Button  
"Tutup" 

Setelah Command Button pencarian di klik. maka akan tampil fonn pencarian data mahasiswa 

seperti dibawah ini : 

l-ll~J ti%!:~>.!i;}1 p",'~il1~~ii,,;i 1~~2,~iI1~JN t:~~.~~%;f;iif;,;,l f'~~;'~i\,..~,,:,i~;;:::o)':r'/,;il;~;':i1 f,I.~%~~t~~~Bt.}c1 
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pencarian data mempu menelusuri penerima berdasarkan dua macam index yaitu, 

berdasarkan NRP atau berdasarkan nama yang akan penerima pesan yang akan kita kirim. 

Dengan mengetikkan nama atau NRPI NIP maka kita akan mendapatkan nama penerima yang 

kita maksudkan. Data yang ditampilkan dapat disortir berdasarkan mahasiswa atau staff. Pilih 

nama yang sesuai kemudian klik OK untuk kembali ke dialog kirim pesan. Pengisian nama atau 

NRP tidak harus lengkap, cukup dengan beberapa huruf nama depannya atau beberapa angka 

depan NRP nya. 

Sebagai contoh pencarian mahasiswa berdasarkan NRP, maka kolom pengisian NRP cukup 

dimasukkan dua digit awal dar NRP, yaitu "99". Maka akan ditampilkan mahasiswa yang 

mempunyai NRP awal 99. Setelah ketemu mahasiswa yang akan di kirim pesan, disorot 

menggunakan pointer mouse lalu klik dua kali pada nama tersebut atau Klik tombol"OK", maka 

akan tampil form berikut : 

Command Command 
Button Button 
"Batal" "Simpan" 
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Setelah selesai input data maka klik Command Button "Simpan", untuk menyimpan data. Atau 

Command Button 
"Simpan" 

Manual Emis Untuk MonitOring Dan Evaluasi 

apabila ingin melakukan pembatalan inpiut klik Command Button "8atal". 

Menggunakan Menu Input Data Kolokium 

Input data kolokium merupakan fasilitas yang disediakan oleh EMIS Pasca dalam memberikan 

informasi bagi pengguna EMIS untuk mengetahui daftar mahasiswa yang telah melakukan 

kolokium beserta data-data lainnya. Klik menu atau icon gambar "kolokium" pada menu utama 

yang telah disediakan, sehingga akan tampil gambar seperti di bawah. 

L.......;.",,--",-, I:~:{:'~;'!¢W<;4::J!'.:'.II~~\1"'{~~')i:!:'!;~i",W;ir·"'OJ;rllEi~~~~m~ t_~:lij_~ 
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Untuk menambah data baru, klik command button "Tambah" sehingga pengguna bisa langsung 

memasukkan data baru. Untuk memasukkan data mahasiswa (NRP dan Nama)  

maka klik Command button yang terdapat pada form di sebelah NRP mahasiswa sehingga akan  

tampil form pencarian data seperti pada form input data proposal.  

"Simpan" 

Setelah selesai input data maka klik Command Button "Simpan", untuk menyimpan data. Atau 

apabila ingin melakukan pembatalan inpiut klik Command Button "Batal". 

I· . tilt?,," h··•.i',1 r:#'~"':l)/I r:;;ii!:'~"'''i!·~il<1 ({;~..t4'l"&~~,;,w)tWa't.~§iJII';~i",,;;,,,.•*i'.';~."~'lfo.,'!i'f'~I f*Oi'iaf:~'\i'~~'!:'1 
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Menggunakan Menu Laporan Mahasiswa Berkasus 

Klik icon gambar "Laporan Mahasiswa Berkasus" pada menu utama "Monitoring dan Evaluasi" 

sehingga akan timbul gambar berikut. 

untuk input data dapat dilakukan pemilihan dengan mengklik menu Combo 

Jenis pelanggaran Tanggal Program Studi 

.. 
Indisipliner 
Kriminal 

&23.5'1' 
.•• 1IUI2UI1 

t,J$" 11"" at t21 : D l'4 21 2& 2"f 1.l 
! D SJ 

. 
AGROI<UIIlATOlOOI .....l 
AGRONOM 
UoIU~ 

BIO IIICllOGI 
BRP IlIOl.OOI REPROOUI<SI 
BTl< 8IOTEl<NOLOOI 
[)AS PEHGB..QlNIH 00/0SWi.AURA/; SUNGAI .; 

Pilih nama institusi dan jurusan yang diinginkan, kemudian pilih periode tanggal melakukan 

pelanggaranlkasus dan jenis pelanggaran. Setelah itu untuk melihat laporan sebelum dicetak, 

klik command button "Preview", Sedangkan untuk mencetak (print out) laporannya, maka klik 

command button "Print" yang terhubung langsung dengan mesin print. Setelah semuanya 

selesai, klik command button "Tutup" untuk keluar dari fasilitas ini. 

fiill~~l m,;}~;,~ I L-I-"--.-.....;.J:II, ',rif,;:';, 1 '-I . ...;... -'-___ """'j;.,..;" '_'" _" '':'';;:'<-1,11 ,,' ,. ,,;:,·:,,~<'f'F;,~,:/~":!I;{;:;jj: 11:'!i.,,;;::>},Ci'''!'~iz\S!'itJi'i'''j~.;'i(.·l 
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Menggunakan Menu Mahasiswa Cuti 

cuti ini disediakan oleh EMIS Pasca untuk melihat daftar mahasiswa

mahasiswa yang telah atau sedang melakukan cuti kuliah. Untuk masuk ke fasilitas ini, klik icon 

"Mahasiswa Cuti" sehingga akan tampil gam bar berikut. 

Command Button 
"Hapus" 

Command Button 
"Simpan" 

Command Button 
"Cari" 

Untuk menambah data baru, klik command button "Tambah" atau mengedit data yang sudah 

ada maka klik command button "Ubah". Lalu cari data mahasiswa yang akan dimasukkan 

dengan mengklik command button yang terdapat pad a form yang ada pada "NRP Mahasiswa". 

dimana cara pencarian data mahasiswanya sama dengan cara pencarian data mahasiswa di 

atas. Setelah data mahasiswa ditemukan, pilih tanggal mahasiswa mulai melakukan cuti kuliah 

dan lamanya cuti yang dilakukan. Setelah itu tulis deskripsi atau keterangan cuti oleh 

ahasiswa pada form yang telah disediakan. 
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Setelah proses pengisian atau pengeditan selesai 

dilakukan, klik command button "Simpan" untuk menyimpan data. Setelah itu klik command 

button 'Tutup" untuk menutup fasilitas ini. 

Menggunakan Menu Input Kriteria 

Input kriteria merupakan fasilitas yang disediakan oleh EMIS Pasca untuk memasukkan daftar 

pertanyaan/criteria yang terdapat pada fasilitas "Evaluasi Dosen", 

Untuk masuk ke dalam fasilitas ini, klik icon "Input Kriteria" pada menu utama Monitoring dan 

Evaluasi" sehingga akan tampil gambar berikut. 

Momtotlng d<ln Evaluasl '. 

Command Button 
"Ubah" Command Button 

"Simpan" Command Button 
"Tutup" 

CID c:=::J 1",:1 6~~ (~'!!1~~~~~f:~I~~~~~iJ l'~v~"'J 
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Untuk menambah data, klik command button "Tam bah". Sedangkan untuk mengedit datalkriteria 

yang ada, maka klik command button "Ubah". 

Setelah itu ketik kode dan kriteria yang akan ditambah atau diedit pada form yang telah 

disediakan. Kemudian setelah pemasukan data selesai, klik command button "Simpan" untuk 

menyimpan data. 

Untuk menutup fasilitas ini, klik command button "Tutup". 

Menggunakan Menu Input Evaluasi Dosen 

Input evaluasi dosen adalah fasilitas yang disediakan EMIS Pasca untuk menginput data 

evaluasi dosen mata kuliah. Untuk masuk ke dalam fasilitas ini, klik icon "Input Evaluasi Dosen" 

sehingga akan tampil gambar berikut. 

Tulis semester, 
tahun 

akademik dan 
kode mata 

Command Button 
"Ubah" 

Command Button 
"Tutup" 

Command Button 
"Simpan" 
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Untuk menambah data, klik command button 'Tambah". Sedangkan untuk mengedit data/kriteria 

yang ada, maka klik command button "Ubah". 

Pilih semester dan tahun akademik yang diinginkan. kemudian pilih mata kuliah yang ingin 

dip roses atau dievaluasi. Setelah pemilihan mata kuliah. secara langsung nama-nama dosen 

koordinator dan dosen pengajar timbul pada form yang telah disediakan. 

Kemudian pilih jawaban pertanyaan-pertanyaan yang tertulis sesuai dengan kriteria yang telah 

ditentukan. Setelah itu tulis komentar saran dan kritik pad a form yang telah disediakan dan 

lakukan chek list pada pilihan-pilihan pertanyaan (kelengkapan sarana pendukung perkuliahan. 

identitas responden dan nilai mutu rataan). 

Setelah semuanya selesai, klik command button "Simpan" untuk menyimpan data yang baru 

dimasukkan. Klik command button "Tutup" untuk menutup fasilitas ini. 



Manual Emis Untuk MonitOrln. Dan Evaluasi 

Menggunakan Menu Proses Data Evaluasi Dosen 

Menu proses evaluasi data merupakan fasilitas yang disediakan oleh EMIS Pasca untuk 

memproses data-data evaluasi dosen yang telah tersimpan pada saat input data evaluasi 

dosen. Klik icon "Proses Data Evaluasi Dosen" pada menu utama "Monitoring dan Evaluasi" 

sehingga akan timbul tampilan sebagai berikut. 

Tulis semester, 
tahun 

akademik dan 
kode mata 

kuliah 

Pilih semester dan tahun akademik yang diinginkan, kemudian pilih mata kuliah yang ingin 

diproses atau dievaluasi. Setelah pemilihan mata kuliah, secara langsung nama-nama dosen 

koordinator dan dosen pengajar timbul pada form yang telah disediakan. 

Dan secara tidak langsung juga akan timbul nilai atau kriteria pertanyaan-pertanyaan evaluasi 

dosen yang dimasukkan pada saat input evaluasi dosen di atas. Setelah itu klik command 

button "Simpan" untuk menyimpan data yang baru dimasukkan. Untuk memproses data, klik 

command button "Proses" untuk memproses data yang baru dimasukkan. 

Klik command button "Tutup" untuk menutup fasilitas ini. 



Menggunakan Menu Laporan Evaluasi Dosen 

Menu "Laporan Evaluasi Dosen" disediakan oleh EMIS Pasca berguna untuk melihat hasil 

evaluasi dosen mata kuliah yang telah dilakukan. Untuk masuk ke menu ini, klik icon "Laporan 

Evaluasi Dosen" pada menu utama "Monitoring dan Evaluasi" sehingga akan keluar gambar 

seperti berikut. 

Tulis semester, 
tahun 

akademik dan 
kode mata 

kuliah 

Form Koordinator 
dan dosen mata 

kuliah 

Chek list pilihan 
jawaban 

Pilih semester dan tahun akademik yang diinginkan, kemudian pilih mata kuliah yang ingin 

diproses atau dievaluasi. Setelah pemilihan mata kuliah, secara lang sung nama-nama dosen 

koordinator dan dosen pengajar timbul pada form yang telah disediakan. 

Kemudian tulis nomor surat dan lampiran serta pilih semester dan waktu ujian yang akan dilihat. 

1;,1:-:;'14 &l1 [fi,'J':J 1:":';:$f:;t;'l Ei:j~~[1li':i~te;;:if~~'{:!J(;f;';;':~'lr;~llr,~~~~;';i~tifilt!lrt'f~i;'1 t:;1i~',l}li~j\®ilt¥'tli't';'\i0illi';;~r~ii::" '1 
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Setelah itu dilakukan chek list untuk memilih hasH evaluasi yang ingin dilihat menu rut masing

masing dosen atau semuanya. Apabila ada salah satu yang tidak diisi, maka program ini tidak 

akan beriungsi. 

Setelah semuanya selesai, klik command button "Pracetak" untuk melihat hasil laporan sebelum 

diprint out atau bisa juga langsung mengklik command button "Cetak" untuk mencetak hasil 

laporan dalam bentuk print out. 

Untuk keluar dari fasilitas ini, klik command button "Tutup". 

Manggunakan Menu List Komentar Kualitatif 

Untuk masuk ke dalam menu ini, klik icon "List Komentar Kualitatif' pad a menu utama 

"Monitoring dan Evaluasj" sehingga akan timbul tampilan seperti gambar berikut. 

Command Button 
"Cetak" 

Hm'fl F~;J r'i;,11~,t;1 t"*I!I,'lr.:.,,,j F~i§!jj@j'i£"J ~~J!,i:1',;:"""·II'·"':··'l':,'f,oi'*~1"~i)1 f~"v:~""~~~t&.~~;""~"~l 
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Setelah tampilan di atas timbul, pilih semester, tahun akademik, institusi dan jurusan yang 

diinginkan, kemudian pilih mata kuliah yang ingin dievaluasi. Apabila ada salah satu yang tidak 

diisi, maka program ini tidak akan berfungsi. 

Setelah itu klik command button "Proses" untuk memproses data yang masuk dan klik command 

button "Kembali" untuk kembali. Untuk keluar dari fasilitas ini, klik command button "Tutup". 

Menggunakan rJlenu Input Target PBME 

Menu "Input Target PBME" disediakan oleh EMIS Pasca berguna untuk melihat target yang 

telah dicapai PBME. Untuk masuk ke menu ini, klik icon "Input Target PBME" pada menu utama 

"Monitoring dan Evaluasi" sehingga akan keluar gambar seperti berikut. 

Command Button 
"Hapus" Command Button 

"Cari" 
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Setelah tampilan di atas timbul, pilih semester, tahun akademik, institusi dan jurusan Y<;:Ing 

diinginkan, kemudian pilih mata kuliah yang ingin dievaluasi. Apabila ada salah satu yang tiqak 

diisi, maka program ini tidak akan berfungsi. 

Untuk melihat hasil laporannya sebelum dicetak, klik command button "Preview" atau bjsa jUQa 

lang sung mengklik command button "Print" untuk mencetak hasil laporan qalam bentuk print out. 

Untuk keluar dari fasilitas ini, klik command button "Tutup". 

Menggunakan Menu Statistik RespOI1Qen 

Menu statistik responden berguna untuk melihat dan rr.emproses data banyaknya 

responden.dalam mengevaluasi pengajaran. Untuk masuk ke dalam menu ini, klik icon "Menu 

Statistik Responden" pada menu utama "Monitoring dan Evaluasi" sehingga akan timbul 

tampilan seperti gambar berikut. 

Pilih program 
studi 
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Setelah tampilan di atas timbul, pilih tahun project, institusi, jurusan dan bidang konsentrasi 

yang diinginkan. Apabila ada salah satu yang tidak diisi, maka prQgram ini tidak akan berfungsi. 

Untuk mel1ambah data baru, klik command button "Tambah". 

Sedangkan untuk mengedit data yang sudah tersimpan, klik command button "Ubah" atau 

"Hapus". Sedangkan command button "Cari" berguna untuk mencari tahun project yang 

dilakukan dimana cara mencarinya sarna dengan cara mencari data mahasiswa di atas. 

Dalam menambah atau mengedit data, setelah tahun project, institusi, jurusandan bidang 

konsentrasi yang diinginkan dimasukkan maka isi form data NEM, IPK, TOEFL, GRE, Lama 

Studi. dan Masa Tunggu Ke~a yang akan dimasukkan. Kemudian klik command button 

"Simpan" untuk menyimpan data atau "Batal" untuk membatalkan data yang masuk.Untuk keluar 

dari fasilitas ini, klik command button "Tutup". 

Ha/aman 20 



r. 

Menggunakan Menu Project Benefit 

Untuk masuk ke dalam menu ini, klik icon "Project Benefit" pada menu utama "Monitoring dan 

Evaluasi" sehingga akan timbul tampilan seperti gambar berikut. 

Setelah tampilan di atas timbul, pilih tahun project, institusi, jurusan dan bidang konsentrasi 

yang diinginkan. Apabila ada salah satu yang tidak diisi, maka program ini tidak akan berfungsi. 

Kemudian klik cammond button "Proses" untuk memproses data sehingga akan timbul gambar 

berikut. 
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"Close" 

Proses data dapat dilihat pada gambar di atas, dimana data dimasukkan satu per satu. Untuk 

melihat hasil laporannya sebelum dicetak. klik command button "Pracetak" atau bisa juga 

langsung mengklik command button "Cetak" untuk mencetak hasil laporan dalam bentuk print 

out. 8entuk laporannya adalah sebagai berikut. 

... - --1'--... -'----• ....:-'----1 


